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ACONDICIONAMIENTO DE OFICINA 
TERMINOS DE REFERENCIA: 
DESCRIPCIÓN DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO 
DE OFICINA 

- PRIMER AMBIENTE (ACTAS Y CERTIFICACIÓN, MESA DE PARTES, 
TRAMITE DOCUMENTARIO) 

INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES SON: 

o MANO DE OBRA X M2,  
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UNID. 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA, 2.3300 UNID. 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UNID. 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UNID. 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM, 9.6700 UNID. 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UNID. 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM 103.3300 UNID. 
o SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM 41 UNID. 

 
- SEGUNDO AMBIENTE (CONTABILIDAD Y TESORERÍA) 

INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES SON: 

o MANO DE OBRA X M2,.  
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UND 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA 2.3300 UND 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UND 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UND 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM 9.6700 UND 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UND 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM, 103.3300 UND  
o SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM, 41 UND 

 

 
TOTAL 

 

Las cotizaciones en condiciones de servicio deben estar correctamente llenados en todos los espacios solicitados y dirigidos a la UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA 
LOCAL CANCHIS 

Condiciones de Servicio 

- Forma de Pago: 

- Garantía: 

- Plazo de Entrega en N.º Días/ Ejecución del Servicio:                                             

- Tipo de Moneda: 

- Validez de la cotización:                                                                                                                      

- Indicar Marca de Procedencia 

- Tipo de Cambio: 

 

 
  

Señores 

Dirección 

: 

: 

Teléfono 

Email 

Concepto 

: 

: 

: 

Fax : 

Fecha : 19/12/2025 
Moneda  : S/. 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO PARA LAS OFICINAS DE LA UGEL CANCHIS 

 
FIRMA DE PROVEEDOR 

 
 

RUC: 

Abastecimiento/Logística 
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- TERCER AMBIENTE (CERTIFICACIÓN Y PAGOS, OCI ) 
INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES SON: 

o MANO DE OBRA X M2. 
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UNID. 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA, 2.3300 UNID. 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UND 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UND 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM, 9.6700 UND 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UND 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM 103.3300 UND 
o SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM 41 UND 

 

- CUARTO AMBIENTE (ADMINISTRACIÓN)  
INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES 
SON: 

o MANO DE OBRA X M2. 
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UNID. 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA, 2.3300 UNID. 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UND 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UND 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM, 9.6700 UND 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UND 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM, 103.3300 UND 

- SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM, 41 UND 

 

 
TOTAL 

 

Las cotizaciones en condiciones de servicio deben estar correctamente llenados en todos los espacios solicitados y dirigidos a la UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA 
LOCAL CANCHIS 

Condiciones de Servicio 

- Forma de Pago: 

- Garantía: 

- Plazo de Entrega en N.º Días/ Ejecución del Servicio:                                             

- Tipo de Moneda: 

- Validez de la cotización:                                                                                                                      

- Indicar Marca de Procedencia 

- Tipo de Cambio: 

 
  

Señores 

Dirección 

: 

: 

Teléfono 

Email 

Concepto 

: 

: 

: 

Fax : 

Fecha : 19/12/2025 
Moneda  : S/. 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO PARA LAS OFICINAS DE LA UGEL CANCHIS 

 
FIRMA DE PROVEEDOR 

 
 

RUC: 

Abastecimiento/Logística 
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-  QUINTO AMBIENTE (AREA DE GESTION INSTITUCIONAL - AGI) 
INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES SON: 

o MANO DE OBRA X M2  
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UNID. 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA, 2.3300 UNID. 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UND 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UND 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM, 9.6700 UND 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UND 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM 103.3300 UND 
o SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM 41 UND 

 

- SEXTO AMBIENTE (ESCALAFON Y PERSONAL) 
INSTALACIÓN DE CIELO RASO CON BALDOSA, INCLUYE TODOS MATERIALES 
ADICIONALES PARA SU CORRECTA INSTALACIÓN EN 78.1000 M2 LOS CUALES SON: 

o MANO DE OBRA X M2. 
o PANEL LED 60 X 60 48W EMP LUZ BLANCA 4800LM, 6.5000 UNID. 
o SELLADOR DE POLIURETANO 600 ML GRIS SALCHICHA, 2.3300 UNID. 
o ALAMBRE GALV. #16 DE CONSTRUCCIÓN, 1.6700 UND 
o CLAVO DE 4” CC PARA MADERA 1 KG, 5 UND 
o BALDOSA DE YESO DE VINIL 60 X 60CM, 223.8400 UND 
o ANGULO PERIMETRAL 19.5 X 22 X 3050 MM, 9.6700 UND 
o SUSPENSOR TEE TERCIARIA 26 X 24 X 610 MM, 114 UND 
o SUSPENSOR TEE SECUNDARIA 26 X 24 X 1220 MM, 103.3300 UND 
o SUSPENSOR TEE PRINCIPAL 3.65 M X 24 CM, 41 UND 

 

 
TOTAL 

 

Las cotizaciones en condiciones de servicio deben estar correctamente llenados en todos los espacios solicitados y dirigidos a la UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA 
LOCAL CANCHIS 

Condiciones de Servicio 

- Forma de Pago: 

- Garantía: 

- Plazo de Entrega en N.º Días/ Ejecución del Servicio:                                             

- Tipo de Moneda: 

- Validez de la cotización:                                                                                                                      

- Indicar Marca de Procedencia 

- Tipo de Cambio: 

 
 

Señores 

Dirección 

: 

: 

Teléfono 

Email 

Concepto 

: 

: 

: 

Fax : 

Fecha : 19/12/2025 
Moneda  : S/. 

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO PARA LAS OFICINAS DE LA UGEL CANCHIS 

 
FIRMA DE PROVEEDOR 

 
 

RUC: 

Abastecimiento/Logística 
 

 



TERMINOS DE REFERENCIA 

1. AREA SOLICITANTE: 

OFICINA DE ABASTECIMINETO 

UNIDAD EJECUTORA – 302 UGEL CANCHIS 

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN. 

Servicio de mantenimiento y acondicionamiento para las oficinas de la UGEL Canchis. 

3.  FINALIDAD PÚBLICA. 

La Unidad de Gestión Educativa Local Canchis es una institución dedicada al servicio de la 

comunidad educativa de la provincia de Canchis. Con fines sociales y de seguridad; esta iniciativa 

tiene finalidad como Asegurar el adecuado funcionamiento de la gestión pública, brindando 

condiciones dignas, seguras y eficientes para la atención al público y el desarrollo de las funciones 

institucionales que garantizan el servicio educativo en su jurisdicción de la UGEL Canchis 2025. 

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION 

Optimizar las condiciones laborales del personal administrativo y técnico, promoviendo ambientes 

de trabajo seguros, funcionales y saludables. de la sede de la UGEL Canchis 2025 

5.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES REQUERIDOS. 

NOMBRE DEL 

PRODUCTO 

UNIDAD  

DE MEDIDA 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

MANTENIMIENTO Y 

ACONDICIONAMIEN

TO DE OFICINAS 

SERVICIO 

Descripción de servicio de mantenimiento y 
acondicionamiento de oficina 
✓ PRIMER AMBIENTE (Actas y certificación, mesa de 

partes, tramite documentario) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 
o Suspensor Tee principal 3.65 m x 24 cm 

✓ SEGUNDO AMBIENTE (Contabilidad y Tesorería) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 



o Suspensor Tee principal 3.65 m x 24 cm 
 

✓ TERCER AMBIENTE (Certificación y pagos, OCI ) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 
o Suspensor Tee principal 3.65 m x 24 cm 

✓ CUARTO AMBIENTE (Administración) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 
o Suspensor Tee terciana 3.65 m x 24 cm 

✓ QUINTO AMBIENTE (AREA DE GESTION INSTITUCIONAL - 

AGI) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 
o Suspensor Tee principal 3.65 m x 24 cm 

✓ SEXTO AMBIENTE (ESCALAFON Y PERSONAL) 
Instalación de cielo raso con baldosa, incluye todos materiales 
adicionales para su correcta instalación en 78.1000 m2 los 
cuales son: 

o Mano de obra x m2 
o Panel led 60 x 60 48w EMP Luz blanca 4800LM 
o Sellador de poliuretano 600 ML Gris salchicha 
o Alambre Galv. #16 de construcción 
o Clavo de 4” CC para madera 1 kg  
o Baldosa de yeso de vinil 60 x 60CM 
o Angulo perimetral 19.5 x 22 x 3050 mm 
o Suspensor Tee terciaria 26 x 24 x 610 mm 
o Suspensor Tee secundaria 26 x 24 x 1220 mm 



o Suspensor Tee principal 3.65 m x 24 cm 

 

6. REQUISITOS DEL POSTOR:  

• Ficha ruc vigente 

• Contar con CCI. 

7. PLAZO DE ENTREGA: 

El plazo de ejecución será en los días establecidos según el área usuaria 08 días, contados a partir 

del día siguiente de la notificación de la orden de compra 
 

PENALIDADES 

El contrato establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado 

de sus obligaciones contractuales a partir de la información brindada por el área usuaria, las 

mismas que son objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria.  

El articulo N° 120: de la ley de contrataciones y su reglamento, Establece Penalidad por mora en la 

ejecución de la prestación, En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las 

prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora 

por cada día de atraso. La penalidad se aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la 

siguiente fórmula: 

                    PENALIDAD DIARIA   =   

 

                                   Donde F tiene los siguientes valores: 

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días, para bienes, servicios en 

general, consultorías y ejecución de obras: F= 0.40. 

b) Para plazos mayores a sesenta (60) días: 

▪ Para bienes, servicios en general y consultorías: F = 0.25 

▪ Para obras: F = 0.15 

8.  LUGAR DE EJECUCION: 

El servicio se ejecutará en las de Actas y Certificación, de Mesa de partes, Tramite documentario, 

Contabilidad, Tesorería y Certificación de Pagos, OCI Y Administración de la Unidad de Gestión 

Educativa Local Canchis, ubicado en la Av. Centenario N°226. 

9. FORMA DE PAGO: 

El pago por la adquisición se realizará en quince (15) días calendario siguiente de haber sido 

emitidos la conformidad de la compra, previa recepción de la factura. 

El pago, obligatoriamente se efectuará mediante transferencia a través del código de cuenta 

interbancaria (CCI), número de cuenta que será comunicado por el contratista a tesorería para su 

validación mediante una carta de autorización correspondiente.  

0.10 x monto vigente  

F x plazo vigente en días 



Área de Gestión 

Administrativa – Oficina 

de Abastecimiento 

 

 

DECLARACION JURADA 
 

NOMBRE DE POSTOR  

DOMICILIO REAL  

RUC  

CORREO ELECTRONICO  

TELEFONO  

OBJETO DE CONTRATACION  

Declaro bajo juramento lo siguiente: 

1) Conozco la ley general de contrataciones públicas que reglamenta las adquisiciones de igual o 

menor de 8 UIT. 

2) No estoy dentro de los impedimentos establecidos en el art 39 de la Ley de las contrataciones de 

estado aprobado mediante Ley 32069 aprobado por el decreto supremo N°009-2025-EF. 

3) Conocer los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, comprometiéndome a cumplir 

y en caso contrario me someto a las penalidades y aceptare la resolución del contrato. 

4) Conozco las sanciones contenidas en el texto único ordenado de la Ley N°27444, aprobado 

mediante el decreto supremo N°006-2017-JUS, Ley del procedimiento administrativo general. 

 

 
Sicuani, …………. de ................................. de 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
………………………………………………………… 

Firma y Sello del Proveedor 



Área de Gestión 

Administrativa – Oficina 

de Abastecimiento 

 

DECLARACIÓN JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTÍSMO 

 
Yo,…………………………………………………………………………………………..…………….. 

Identificado (a) con D.N.I. Nº ………..…………, y domicilio actual en…………………………………….. 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

 
Tengo parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vínculo 

conyugal, de convivencia o unión de hecho con funcionarios o directivos de la UGEL Canchis o 

miembros del Comité. 

 
En el caso de haber marcado como SI, señale lo siguiente. 

 

 

Nombre completo de la persona con la 

que es pariente o tiene vínculo de 

afinidad, conyugal, de convivencia o 

unión de hecho, en la entidad. 

 

Cargo que ocupa  

El grado de parentesco  

 
Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad. 

 

 
Dado en la ciudad de Sicuani a los……..días del mes de………… del 20….. 
 
 
 
 
 

 
……………………………….. 

(Firma) Huella digital 
DNI: ………..………………… (índice derecho) 

NO SI 

 



Área de Gestión 

Administrativa – Oficina 

de Abastecimiento 

 

CARTA DE AUTORIZACION CCI 

PRESENTE. - 

ASUNTO: AUTORIZACIÓN PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI) el 

cual consta de (20 NÚMEROS) ES: 
 

                    

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12 13  14  15 16 17 18  19 20 

PROVEEDOR: 
 

(INDICAR EL NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROVEEDOR TITULAR DE LA CUENTA) 

RUC N.º: 
 

           

 
Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean 

abonadas en la que corresponde al indicado CCI en el Banco: 
 

 
Asimismo, dejo constancia que la factura/RH a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o 

atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios de materia 

del contrato quedará cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditación del importe de la referida 

factura/RH a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer párrafo de la presente. 

 

 
Atentamente, 
 

 
Firma:   

Nº DE TELEFONO: ……………………………………………………. 
 

 
NOMBRE EN CASO DE REPRESENTANTE LEGAL: 

 

 

 

NOMBRE DEL BANCO: 

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC 


